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SZKOŁA PODSTAWOWA IM. MARSZAŁKA JÓZEFA PIŁSUDSKIEGO  
W NAWOJOWEJ GÓRZE  

 
Procedura organizacji pracy szkoły prowadzona od 1 września 2020 r.  

i postępowania prewencyjnego pracowników oraz rodziców/opiekunów 
prawnych w czasie zagrożenia epidemicznego. 

 
I. Cel. 

Celem procedury jest określenie zasad organizacji pracy Szkoły w związku z zagrożeniem 

zakażenia wirusem SARS-Cov-2 i określenie działań prewencyjnych mających na celu  

uniknięcie rozprzestrzeniania się wirusa. 

 

II. Zakres procedury. 

Procedurę należy stosować w Szkole Podstawowej im. Marszałka Józefa Piłsudskiego                                  

w Nawojowej Górze. 

 

III. Osoby odpowiedziane za wdrożenie procedury. 

Dyrektor Szkoły Podstawowej im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Nawojowej Górze. 

 

IV. Postanowienia ogólne – organizacja zajęć w szkole i placówce. 

1. Do szkoły może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję 

dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji 

w warunkach domowych. 

2. Uczniowie mogą być przyprowadzani do szkoły i z niej odbierani przez opiekunów bez 

objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych. W drodze do i ze 

szkoły opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie przestrzegają aktualnych przepisów 

prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej. 

3. Przy wejściu do budynku szkoły zamieszczona jest informacja o obowiązku 

dezynfekowania rąk oraz instrukcja użycia środka dezynfekującego. Wszyscy 

wchodzący do budynku szkoły mają możliwość skorzystania z płynu do dezynfekcji rąk. 

4. Opiekunowie odprowadzający dzieci nie wchodzą do przestrzeni wspólnej szkoły. 

Sytuacje wyjątkowe regulowane są odrębnymi przepisami. 

5. Klasy uczące się na parterze oraz dzieci z oddziału przedszkolnego korzystają                                     

z przygotowanych wieszaków zlokalizowanych na korytarzu, bezpośrednio przy 

przydzielonych im salach lekcyjnych. Uczniowie klas V – VIII korzystają z przydzielonych 

im boksów w szatni szkolnej. 
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6. Ogranicza się przebywanie w szkole osób z zewnątrz do niezbędnego minimum 

(obowiązuje je stosowanie środków ochronnych: osłona ust i nosa, rękawiczki 

jednorazowe lub dezynfekcja rąk, tylko osoby bez objawów chorobowych sugerujących 

infekcję dróg oddechowych) i w wyznaczonych obszarach. 

7. W celu szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia stosowany jest kontakt 

telefoniczny oraz dziennik elektroniczny. 

8. Szkoła posiada termometry bezdotykowe, dezynfekowane po użyciu w danej grupie.  

9. Jeżeli pracownik szkoły zaobserwuje u ucznia objawy mogące wskazywać na infekcję 

dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, należy odizolować ucznia 

w wydzielonym pomieszczeniu, zapewniając min. 2 m odległości od innych osób,                            

i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów o konieczności odebrania ucznia ze 

szkoły. 

10. W przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych u ucznia lub 

pracownika należy obowiązkowo dokonać pomiaru temperatury ciała. Jeżeli pomiar 

termometrem bezdotykowym wynosi 37,5°C lub wyżej – należy powiadomić rodziców 

ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoły oraz przypomnieć                                 

o obowiązku skorzystania z teleporady medycznej. 

11. Organizacja pracy w szkole zapewnia zachowanie dystansu między osobami 

przebywającymi na jej terenie.  

a) wprowadza się zakaz gromadzenia się uczniów na terenie szkoły, 

b) uczniowie po przyjściu do szkoły korzystają z szatni i niezwłocznie udają się do 

swoich sal lekcyjnych, nie gromadząc się na korytarzu, 

c) na terenie szkoły obowiązuje zachowanie dystansu społecznego, 

d) uczniowie są na stałe przypisani do swoich sal lekcyjnych, a w  razie 

konieczności korzystają z pracowni przedmiotowych z zastosowaniem reżimu 

sanitarnego, 

e) nauczyciele klas I-III dostosowują czas przerw międzylekcyjnych w sposób 

umożliwiający ograniczenie liczby uczniów przebywających jednocześnie na 

korytarzu szkolnym, 

f) uczniowie klas I-VIII wchodząc do szkoły lub wychodząc z sali lekcyjnej, 

zobowiązani są do zasłaniania nosa i ust przy użyciu maseczki lub przyłbicy. 

12. Obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do szkoły należy 

bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania 

oczu, nosa i ust. 

13. Przedmioty i sprzęty znajdujące się w sali, których nie można skutecznie umyć, uprać 

lub dezynfekować, należy usunąć lub uniemożliwić do nich dostęp. Przybory do 
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ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) wykorzystywane podczas zajęć należy czyścić lub 

dezynfekować. 

14. Uczeń posiada własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się 

na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we własnej szafce. Uczniowie nie 

wymieniają się przyborami szkolnymi między sobą. 

15. W sali gimnastycznej używany sprzęt sportowy oraz podłogę należy umyć detergentem 

lub zdezynfekować po każdym dniu zajęć, a w miarę możliwości po każdych zajęciach. 

16. Należy wietrzyć sale, części wspólne (korytarze) co najmniej raz na godzinę,                           

w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć. 

17. Zaleca się korzystanie przez uczniów z boiska szkolnego oraz pobyt na świeżym 

powietrzu na terenie szkoły, w tym w czasie przerw. 

18. Podczas realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego i sportowych, w których 

nie można zachować dystansu, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe. 

19. Zajęcia wychowania fizycznego prowadzone będą na powietrzu, tj. w otwartej 

przestrzeni terenu szkoły, a przy niesprzyjających warunkach atmosferycznych w sali 

gimnastycznej z dostosowaniem formy prowadzonych zajęć do obowiązujących                               

w szkole procedur. 

20. Wprowadza się zakaz organizowania wyjść grupowych, wycieczek szkolnych oraz 

masowych imprez odbywających się na terenie szkoły. 

21. Uczeń nie przynosi ze sobą do szkoły niepotrzebnych przedmiotów – maskotek, 

zabawek, itp. 

22. Pierwszeństwo przyjęcia do świetlicy mają dzieci pracowników oświaty, systemu 

ochrony zdrowia, służb mundurowych, pracowników handlu i przedsiębiorstw 

produkcyjnych, realizujący zadania związane z zapobieganiem, przeciwdziałaniem                         

i zwalczaniem COVID-19 w strefie czerwonej i żółtej. 

23. Zajęcia świetlicowe odbywają się w wyznaczonej sali lekcyjnej. Do regulaminu 

korzystania z zajęć świetlicowych zostały wprowadzone zapisy, dotyczące zachowania 

bezpieczeństwa w czasie epidemii. Środki do dezynfekcji rąk należy rozmieścić                               

w świetlicy w sposób umożliwiający łatwy dostęp dla wychowanków pod nadzorem 

opiekuna. Świetlicę należy wietrzyć (nie rzadziej, niż co godzinę w trakcie przebywania 

dzieci w świetlicy), w tym w szczególności przed przyjęciem wychowanków oraz po 

przeprowadzeniu dezynfekcji. 

24. Rodzice uczniów ze zmniejszoną odpornością na choroby zostaną poinformowani                        

o możliwości pozostania ucznia w domu zgodnie ze wskazaniem lekarskim                                         

z zapewnieniem dziecku kontaktu ze szkołą na ten czas. Formy i metody pracy                                   
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z dzieckiem zostaną ustalone indywidualnie z rodzicem/opiekunem według odrębnych 

przepisów. 

25. Pracownicy administracji oraz obsługi mają ograniczony kontakt z uczniami oraz 

nauczycielami. 

26. Wprowadza się obowiązek zachowania dystansu między pracownikami szkoły                                    

w przestrzeniach wspólnych szkoły lub stosowanie przez nich osłony ust i nosa (pokój 

nauczycielski, korytarz). 

27. Zaleca się prowadzenie zajęć dydaktycznych z zastosowaniem osłony ust i nosa przez 

nauczycieli w salach lekcyjnych. 

28. Ustalone i upowszechnione zostały zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz 

godziny jej pracy, uwzględniając konieczny okres 2 dni kwarantanny dla książek i innych 

materiałów przechowywanych w bibliotekach. 

29. Rekomenduje się, we współpracy z higienistką szkolną, ustalić i upowszechnić zasady 

korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy, uwzględniając 

wymagania określone w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in. 

Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia. 

 

V. Warianty funkcjonowania szkół i placówek w okresie pandemii w sytuacji wystąpienia 

zakażenia na danym terenie. 

 

Wariant A – tradycyjna forma kształcenia. 

W szkole funkcjonuje tradycyjne kształcenie. Obowiązują wytyczne GIS/MZ i MEN dla szkół                      

i placówek oświatowych. W przypadku wystąpienia zagrożenia epidemiologicznego dyrektor 

szkoły, po uzyskaniu pozytywnej opinii Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego                      

i za zgodą organu prowadzącego, będzie mógł częściowo lub w całości zawiesić stacjonarną 

pracę szkół i placówek. Wówczas dopuszczalne będą dwa warianty kształcenia: B i C. 

 

Wariant B – mieszana forma kształcenia (hybrydowa). 

Dyrektor będzie mógł zawiesić zajęcia grupy, grupy wychowawczej, oddziału, klasy, etapu 

edukacyjnego lub całej szkoły lub placówki, w zakresie wszystkich lub poszczególnych zajęć                        

i prowadzić kształcenie na odległość (zdalne). Będzie to zależało od sytuacji epidemicznej na 

danym terenie, w danej szkole czy placówce. Decyzję podejmie dyrektor po uzyskaniu zgody 

organu prowadzącego i otrzymaniu pozytywnej opinii Państwowego Powiatowego Inspektora 

Sanitarnego. Opinie te, będzie można – z uwagi na konieczność podejmowania szybkiej decyzji 

– uzyskać pisemnie, ustnie, za pomocą emaila, telefonu. 
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Wariant C – kształcenie zdalne. 

Dyrektor szkoły, placówki podejmuje decyzję o zawieszeniu zajęć stacjonarnych na określony 

czas i wprowadzeniu w całej szkole kształcenia na odległość (edukacji zdalnej). Konieczna 

będzie w tym przypadku zgoda organu prowadzącego i pozytywna opinia Państwowego 

Powiatowego Inspektora Sanitarnego. 

 

Minister Edukacji Narodowej nadal zachowuje uprawnienie do ograniczenia zajęć w szkołach 

na terenie kraju, niezależnie od uprawnień dyrektorów. Jeżeli więc minister zadecyduje                               

o przejściu na hybrydową lub zdalną formę kształcenia na terenie całego kraju bądź jedynie                   

w niektórych województwach, powiatach czy gminach, wówczas dyrektorzy będą musieli tę 

decyzję wykonać. 

 

VI. Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni. 

1. Przy wejściu głównym umieszczone są numery telefonów do właściwej miejscowo 

powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala i służb 

medycznych. 

2. Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniów, wchodzące do szkoły dezynfekują 

dłonie lub zakładają rękawiczki ochronne, mają zakryte usta i nos oraz nie przekraczają 

obowiązujących stref przebywania. 

3. Należy regularnie myć ręce wodą z mydłem oraz dopilnować, aby robili to uczniowie, 

szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego 

powietrza i po skorzystaniu z toalety. 

4. Monitoruje się wykonywanie codziennych prac porządkowych, ze szczególnym 

uwzględnieniem utrzymywania w czystości sal zajęć, pomieszczeń sanitarno-

higienicznych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – 

poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach, klawiatur, włączników. 

5. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta 

znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe 

przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń                         

i przedmiotów, tak aby uczniowie nie byli narażeni na wdychanie oparów środków 

służących do dezynfekcji. 

6. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywieszone są plakaty z zasadami 

prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje 

dezynfekcji. 

7. Należy na bieżąco dbać o czystość urządzeń sanitarnohigienicznych, w tym ich 

dezynfekcję lub czyszczenie z użyciem detergentu. 
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8. Jeżeli na terenie szkoły uczniowie i pracownicy używają masek lub rękawic 

jednorazowych, należy zapewnić miejsca/pojemniki do ich wyrzucania.  

 

VII. Zasady spożywania posiłków. 

1. Uczniowie spożywają przyniesione przez siebie śniadanie w salach lekcyjnych                                         

z zachowaniem zasad bezpiecznego i higienicznego spożycia posiłku. 

2. Rodzice są zobowiązani do zapewnienia dziecku odpowiedniej ilości pożywienia oraz 

napojów na czas jego przebywania w szkole z uwzględnieniem czasu spędzonego                               

w świetlicy szkolnej. 

3. W szkole nie prowadzi się żadnych form dożywiania uczniów. 

 

 VIII. Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u pracowników. 

1. Do pracy w szkole mogą przychodzić jedynie osoby, bez objawów chorobowych 

sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na 

kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych. 

2. Pracownicy szkoły zostali poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących 

objawów choroby zakaźnej powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie 

z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną,                        

a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, 

że mogą być zakażeni koronawirusem. 

3. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących 

objawów infekcji dróg oddechowych powinien on skontaktować się telefonicznie                              

z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną. 

4. Wyznaczone i przygotowane (m.in. wyposażenie w środki ochrony i płyn 

dezynfekujący) zostało pomieszczenie, w którym będzie można odizolować osobę                       

w przypadku zaobserwowania objawów chorobowych. 

5. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik z infekcją dróg oddechowych, 

bezzwłocznie należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi                       

w podmiocie procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, 

poręcze, uchwyty itp.) oraz zastosować się do indywidualnych zaleceń wydanych przez 

organy Państwowej Inspekcji Sanitarnej. 

6. W przypadku potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie szkoły należy stosować 

się do zaleceń Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.  

Rekomenduje się ustalenie listy osób przebywających w tym samym czasie                                              

w części/częściach podmiotu, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie                          

i zalecenie stosowania się do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego 
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dostępnych na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ 

odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym. 

7. W miarę możliwości podczas organizowania pracy pracownikom powyżej 60. roku 

życia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, które zaliczają osobę do grupy tzw. 

podwyższonego ryzyka, należy zastosować rozwiązania minimalizujące ryzyko 

zakażenia (np. nieangażowanie w dyżury podczas przerw międzylekcyjnych,                                              

a w przypadku pracowników administracji w miarę możliwości praca zdalna). 

 

IX. Postępowanie w przypadku wykrycia zakażenia. 

1. Procedury na wypadek zakażenia ucznia opisał w najnowszym komunikacie MEN. Jeżeli 

objawy wskazują na możliwość zarażenia SARS-CoV-2 (infekcja górnych dróg 

oddechowych, wysoka gorączka, kaszel), wówczas należy o tym fakcie poinformować 

najbliższą Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną i postępować według jej 

dalszych zaleceń. Jeśli zaś wynik testu dziecka będzie pozytywny, wtedy wszczęte 

zostanie dochodzenie epidemiczne, którego celem jest ustalenie kręgu osób 

potencjalnie narażonych. 

2. Dyrektor szkoły musi bezwzględnie stosować się do zaleceń Inspektora Sanitarnego. 

3. Osoby z bliskiego kontaktu powinny zostać skierowane na kwarantannę (do 10 dni),                     

a inne osoby, które nie miały bezpośredniego kontaktu lub kontakt krótkotrwały, mogą 

być poddane nadzorowi epidemiologicznemu i mogą nadal funkcjonować, np.                        

uczyć się, przebywać w szkole. Osoby te jednak powinny stale monitorować stan 

swojego zdrowia, np. poprzez pomiar temperatury ciała. 

 

Uczeń oraz rodzic/opiekun prawny mają obowiązek zapoznać się z treścią procedury                                   

i potwierdzić to własnoręcznym podpisem (Załącznik nr 1 – poniżej). 
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Załącznik nr 1 

 

OŚWIADCZENIE 

 

1. Potwierdzam, że zapoznałam/zapoznałem się z treścią „Procedury organizacji pracy szkoły 

prowadzonej od 1 września 2020 r. i postępowania prewencyjnego pracowników oraz 

rodziców/opiekunów prawnych w czasie zagrożenia epidemicznego” dla Szkoły Podstawowej 

im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Nawojowej Górze. 

 

2. Zobowiązuję się do przestrzegania „Procedury organizacji pracy szkoły prowadzonej od                           

1 września 2020 r. i postępowania prewencyjnego pracowników oraz rodziców/opiekunów 

prawnych w czasie zagrożenia epidemicznego” dla Szkoły Podstawowej im. Marszałka Józefa 

Piłsudskiego w Nawojowej Górze. 

 

3. Zgadzam się  na pomiar temperatury u mojego dziecka. 

 

 

 

…………………………….                       ………..……………………                    …………………………………… 

   Miejscowość, data               podpis rodzica/opiekuna prawnego                         podpis ucznia 
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