Gymnazium, Dukelska 26/30, Giraltovce

Skolsky poriadok

Gymnazium, Dukelska 26/30, Giraltovce ako organiza¢na zlozka Spojenej Skoly,
Dukelska 26/30, Giraltovce je vyberova stredna Skola, ktord sa riadi vSeobecne zavdznymi
predpismi upravujicimi prava a povinnosti ziakov a Studentov.

Vnutorny poriadok $koly vychadza z vyhlagky MS SR &. 282 / 2009 Z.z. o strednych
skolach z 24. juna 2009 a dopiia Pracovny poriadok $koly.

Ziak sa dobrovolnym rozhodnutim $tudovat’ na tunajSom gymnaziu zavizuje riadne
chodit’ do $koly a plnit’ si vSetky ulohy a povinnosti, osvojovat’ si poznatky, vedomosti,
zrucnosti arozvijat ich. Riadi sa pritom platnym rozvrhom hodin a v mimoriadnych
pripadoch ndhradnym rozvrhom hodin. ReSpektuje vSetky usmernenia a oznadmenia riaditel’a
Skoly, pokyny zastupcu riaditel’a Skoly, triedneho ucitel’a a ostatnych vyucujtcich.

Skola bude désledne dodrziavat’ Deklaraciu prav dietata a Listinu zakladnych prav
aslobdd vo vztahu kziakom, ucitelom i ostatnym zamestnancom Skoly a metodické
usmernenie ¢. 8//2009 — R zo 14. maja 2009, ktorym sa upravuje postup hodnotenia
a klasifikacie ziakov strednych §kol v Slovenskej republike.

Vnutorny poriadok $koly Gymnazia, Dukelska 26/30, Giraltovce ma nasledujucu $truktaru :

I. VSeobecné ustanovenia

* Organizacia vyucovacieho dia

* Prava a povinnosti Ziakov

* Povinnosti tyZdennikov

* Prava a povinnosti ucitel'ov

 Povinnosti triedneho ucitel'a

* Povinnosti vychovného poradcu

* Prava a povinnosti rodi¢ov

* Zasady spoluprace s rodinou

» Zasady uvolfiovania a ospravedliovania

* Zasady pouzivania Satiovych skriniek a zasady spravania sa v priestoroch Skolskej
Satne.

* Hodnotenie a klasifik4cia spravania

* Opatrenia vo vychove

I1. VSeobecne platné pravidla bezpecnosti a ochrany zdravia

III. Taxativne opatrenia proti Sireniu drog a inych omamnych latok
v Skolskom prostredi

IV. Taxativne opatrenia proti vyskytu Sikanovania v Skolskom prostredi

V. Zaverecné ustanovenia



1. VSeobecné ustanovenia

1. Organizacia vyucovacieho diia

» Vyucovaci proces sa riadi platnym rozvrhom hodin, ktory je povinny respektovat’ kazdy
ziak a pedagogicky pracovnik skoly.
Vyucovanie trva do 15:40 hod., za jeho neruseny priebeh zodpovedaju vsetci
vyucujuci a v case prestavok pedagogicky dozor.
Po 15:45 hod. je ziakom zakazané zdrziavat’ sa v priestoroch skoly bez pedagogického
dozoru.
Mimotriedna a mimoskolska praca sa kona podl'a planov prace a rozvrhov, ktoré st
schvalené riaditel'om Skoly.
V priestoroch $koly sa mozu vo vyu¢ovacom ¢ase i mimo neho konat’ len tie akcie,
ktoré s povolené riaditel'om Skoly.

+ Casovy rozvrh vyucovania :

hod.: 7.00- 7.45
hod.: 7.50- 8.35
hod.: 8.40- 9.25
hod.: 9.45- 10.30
hod. : 10.40 — 11.25
hod. : 11.35 - 12.20
hod. : 12.25 - 13.10
hod. : 13.15 - 14.00
hod. : 14.05 - 14.50
hod. : 14.55 — 15.40
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* Prestavky :

Po 1. vyué. hodine : 5 minut
Po 2. vyu¢. hodine : 20 minut
Po 3. vyu¢. hodine: 10 mintt
Po 4. vyu¢. hodine : 10 minut
Po 5. vyuc. hodine : 5 minut
Po6.a7. vyu¢ hodine: 5 minut

Vydavanie obeda: 12.00 — 14.00 hod.

* budova skoly je otvorena :
v pondelok:  6.00 —18.00 hod.
Vv utorok : 6.00 — 18.00 hod.
v stredu : 6.00 — 18.00 hod.
vo Stvrtok : 6.00 — 18.00 hod.
Vv piatok : 6.00 — 18.00 hod.



2. Prava a povinnosti Ziakov
* Prava ziakov
V zmysle Ustavy SR, Listiny P'udskych prav a Deklaracie prav dietat’a ma Ziak tieto prava :

1/Prdvo na vzdelanie :

Ziak ma pravo na vzdelavanie v materinskom jazyku.

Ziak ma pravo na kvalitny a zrozumitel'ny vyklad uéiva.

Ziak ma pravo poziadat’ vyuéujiceho o konzultaciu.

Ziak ma pravo primerane vyuzivat’ §kolské zariadenia, uéebne, vypoétovia techniku, zbierky
knih a pomocok jednotlivych predmetov, ziacku kniznicu, Sportové zariadenia skoly.

2./ Sloboda prejavu a prdvo na ndzor :

Ziak ma pravo slovom i pismom vyjadrit’ svoj nzor, nemozno vak tolerovat’ prejavy rasovej,
narodnostnej ¢i inej formy neznasanlivosti.

Ziak ma pravo k danému uéivu poloZit’ otazky a dostat’ na ne primerané odpovede, neméze
vSak kladenim otdzok obmedzovat pravo ostatnych ziakov na vzdelanie.

Ziak ma pravo na omyl, zmenu nazoru a pravo na vyvin.

3./ Zdkaz diskrimindcie :
So ziakmi treba zaobchadzat’ na zaklade principu rovnosti bez ohl’adu na rasu, farbu pleti,
pohlavie, etnicky alebo socidlny pdvod, majetok, politické alebo iné zmysl'anie, ndbozenstvo.

4./ Sloboda myslenia, svedomia a ndabozenstva :
Ziak ma pravo na reSpektovanie svojho naboZenského alebo filozofického presvedcenia.
Ziak ma pravo slobodne si vybrat’ vyu€ovanie etickej vychovy alebo ndbozenskej vychovy.

5./ Pravo na informacie :

Ziak ma pravo na vsetky informécie tykajiice sa jeho osoby a vychovno — vzdelavacicho
programu Skoly a mozZnosti, ktoré skola pre Ziaka ponuka.

Ma pravo na informacie o obsahu $kolského poriadku a d’al$ich pravidlach Skoly a 0 svojich
pravach.

6./ Pravo na objektivne hodnotenie :

Ziak ma pravo na zdévodnené objektivne hodnotenie svojich vysledkov.

Ziak ma pravo dozvediet' sa vysledok klasifikacie pri Gstnom skusani ihned’ a vysledky
pisomnych prac a praktickych ¢innosti do 14 dni, pricom ma pravo nahliadnut’ do nich.
Termin kontrolnej pisomnej prace ucitel’ konzultuje s triednym ucitelom, ktory koordinuje
plén skusania. V jednom dni mozu ziaci pisat’ len jednu kontrolnt pisomnu pracu, ktora trva
viac ako 25 minut.

7./Pravo na ochranu a pomoc:
Ziak mé pravo na kompetentny dozor zo strany pedagogickych zamestnancov, na ochranu
pred Sikanovanim.




8./ Prdvo na odpocinok a volny cas :

Ziak ma pravo na prestavku tak, ako ju stanovuje vnitorny poriadok $koly a zvolit’ si taku
napln prestavky, aby si regeneroval svoje sily a pritom dodrziaval pravidla bezpecnosti
a nerusil ostatnych. V ¢ase prazdnin nemozno Ziakov zatazovat’ nadmernym zadavanim uloh.

9./ Pravo na spravodlivy proces :
Ziak, ktorému hrozia sankcie z porusenia skolského poriadku, ma pravo byt vypocuty, aby sa
mohol Kk veci slobodne vyjadrit’ a obh4jit’ sa.

10./ Pravo na zdruzovanie a zhromazdovanie sa :
Ziak ma pravo zucastiovat sa na réznych Sportovych a kultirnych podujatiach
organizovanych Skolou a pravo na vyjadrenie svojho politického postoja.

11./ Pravo na ochranu sukromia, cti a ludskej dostojnosti :

Ziak ma pravo na repektovanie svojej cti a dostojnosti, ktoré je nevyhnutnym predpokladom
pre dostojné rieSenie pripadnych konfliktov a vytvorenie zdravého prostredia pre fungovanie
demokracie na Skole. Pravo na sukromie zahfha ochranu osobnych udajov pred ich
neopravnenym S§irenim a zneuzivanim ziskanych informacii tykajucich sa ich pdvodu,
rodinného prostredia atd’.

12./ Pravo na individudalny pristup vo vychove a vzdeldvani :

Ziak so $pecialnymi vychovno — vzdeldvacimi potrebami ma pravo na individualny pristup
reSpektujaci jeho schopnosti a zdravotny stav, priCom vykonom prav integrované¢ho ziaka
nemdzu byt obmedzené prava ostatnych ucastnikov vychovno — vzdelavacieho procesu.

e Povinnosti ziakov

Ziak je povinny :

* vypnut si mobilny telefon pred zaciatkom vyucovacej hodiny,

* osvojovat’ si zdsady vlastenectva, humanity, demokracie a spravat’ sa podl'a nich, byt
disciplinovany, plnit’ pokyny pedagogickych aj ostatnych pracovnikov Skoly, spravat’
sa v Skole 1 mimo nej tak, aby robil Cest’ sebe, svojej rodine 1 Skole.

* osvojovat’ si vedomosti a zrucnosti, ziskavat navyky poskytované strednou Skolou,
cielavedome sa pripravovat na tvorivii pracu a zvladnutie odbornych cinnosti
V povolani, na ktoré sa pripravuje.

* chréanit’ vlastné zdravie i zdravie inych, nenosit’ do Skoly ana akcie organizované
Skolou predmety ohrozujuce bezpeCnost a zdravie alebo narGsajuce vzdelanie
a vychovu ani vicsie sumy peniazi a cenné predmety.

+ dbat’ o cistotu a poriadok, pomdhat’ pri udrziavani poriadku v Skole ijej okoli,
na zabezpeCenie poriadku v triede st urCeni dvaja tyzdennici, ktori sa riadia
povinnostami tyzdennikov.

* byt v skole vhodne a Cisto obleceny a upraveny.

» Setritt zariadenie Skoly, chranit ho pred poskodenim, hospodarne zaobchadzat
S uc¢ebnicami a u¢ebnymi pomdckami a d’al§im majetkom Skoly.

» dochadzat’ do Skoly pravidelne a v¢as, najneskor 10 minut pred zaciatkom vyucovania,
riadit’ sa uréenym rozvrhom hodin a dodrziavat’ dizku prestavok.




* dodrziavat zéasady spolocenského spravania, spravat sa slusne k spoluziakom,
k pedagogickym i nepedagogickym pracovnikom Skoly.

» udrziavat' svoje miesto uréené triednym profesorom v Cistote a poriadku. Zavinené
Skody na majetku skoly je Ziak resp. jeho zdkonny zastupca povinny nahradit’.

» okamzite hlasit’ triednemu ucitelovi zmenu bydliska a d’alsie zmeny v zakladnych
osobnych udajoch.

* vsetky svoje zalezitosti vybavovat’ prostrednictvom triednych ucitel'ov v Case prestavok
a po vyucovani.

 nosit’ si do Skoly skolské potreby podla rozvrhu hodin a pokynov vyucujucich. Pred
vyucovacou hodinou si pripravit’ vSetko, co bude na prisluSnom predmete potrebovat’.
Na vyucovanie telesnej vychovy sa preobliect’ do cvicebného tboru, na laboratornych
cviceniach pouzivat ochranny odev (plast). Zakazuje sa nechavat’ osobné veci,
Skolské pomdcky, cvicebné tbory a plaste v Skole mimo priestorov na to urcenych
(skrinky).

 presuvat’ sa do urCenych odbornych ucebni pocas prestavky. Po zazvoneni je ziak
povinny sediet’ v ucebni, resp. ¢akat’ pred zamknutou odbornou ucebiiou na prichod
vyucujuceho a pripravovat’ sa na hodinu.

* spravat’ sa pocas vyucCovania disciplinovane a aktivne sa zapdjat do vyucovacieho
procesu. Vyvolavat’ Ziakov a ucitelov z tried a vstupovat’ do tried pocas vyucovania,
maju pravo len riaditel’ Skoly a jeho zastupca.

* pocas vyucovania a prestavok budovu skoly neopustat’, vo vaznych pripadoch (navsteva
lekadra a pod) mézu budovu Skoly opustit’ len so suhlasom triedneho alebo dozor
konajuiceho ucitel'a. Budova skoly sa pocas vyucovania zamyka.

opustit’ budovu Skoly len na ziklade poziadania rodica resp. zdkonného zastupcu
a pisomnym povolenim triedneho ucitela, ndhradné¢ho triedneho wucitela alebo

vyucujuceho daného predmetu.
* V pripade, ze sa z vopred znamych dovodov nemdze zucastnit’ na vyu€ovani, poZiadat’
prostrednictvom svojich zakonnych zastupcov 0 uvolnenie z vyuCovania. Ak sa
nemdze zucastnit’ vyu¢ovania z nepredvidaného dovodu, musi jeho zdkonny zastupca
oznamit’ dovod neucasti triednemu ucitel'ovi najneskér do 48 hodin. Po prichode do
Skoly je ziak povinny okamzite predloZit’ triednemu ucitel'ovi pisomné ospravedInenie
neucasti podpisané zakonnym zastupcom, alebo potvrdenie oSetrujuceho lekara.
* Vv pripade, Ze sa ziak z vaZznych dovodov nepripravi na vyucovanie, alebo nevypracuje
domadcu ulohu, ospravedInit’ sa prisluSnému vyucujicemu na zaciatku hodiny.

dodrziavat’ povinnost’ $kolskej dochadzky, aby mohol byt klasifikovany v riadnom
termine v 1. a 2. polroku. Ak nebude mozné ziaka vyskusat’ a klasifikovat’ v riadnom
termine, nebude klasifikovany a riaditel’ Skoly ur¢i na jeho vyskusanie a klasifikovanie
nahradny termin v zmysle prisluSnej vyhlasky. Vysledok komisionalnej skusky je pre
ziaka konecny.

* po skonceni vyucovania opustit’ budovu Skoly a zdrziavat’ sa v Skolskych priestoroch
len pod dozorom pedagdga alebo urceného zamestnanca Skoly a so sthlasom
triedneho ucitel’a.

* na podujatiach organizovanych Skolou dodrziavat pravidld slusnosti, bezpe€nosti

a tolerancie.

Vv pripade, Ze chce zo Skoly vystupit alebo prestipit’ na int $kolu, pisomne

poziadat’ riaditel’a Skoly, ktory rozhoduje o prijimani, preradeni Ziakov a zmene

Studijného odboru.

* dodrziavat’ knizni¢ny a vypozicny poriadok Skolskych kniznic.

* spravat’ sa pocas obeda v Skolskej jedalni disciplinovane, dodrziavat’ zadsady kultirneho
stolovania, riadit’ sa pokynmi pedagogického dozoru a pracovnicok Skolskej jedalne.



Ziakom sa zakazuje

» pocas vol'nych hodin opustit’ priestory skoly,

* nosit, prechovavat a uzivat nelegalne drogy v priestoroch Skoly,
porusenie tohto zédkazu sa bude riesit’ ako hrubé poruSenie vnutorného
poriadku Skoly,

* nosit’ do Skoly a pozivat’ alkohol v Skole,

» fajcit’ v priestoroch Skoly a v jej blizkom okoli,

» nosit’ do $koly predmety ohrozujice zivot a zdravie,

* nosit’ do Skoly cenné veci, ktoré nie su potrebné¢ na vyucovanie a nosit’
véacsie sumy penazi,

* vol'ne nechavat’ osobné veci na chodbach Skoly, v Satniach TV a
V neuzavretych priestoroch,

* pouzivat MP3 (MP4, iPOD) prehravac¢ alebo mat’ zapnuty mobilny telefon
pocas: vyuCovacej hodiny, na kulturno-spolo¢enskych akcidch alebo
vychovnych akciach skoly a to na - telefonovanie alebo prijem hovoru, prijem
SMS spravy alebo zasielanie SMS spravy alebo na vyuzivanie akejkol'vek
funkcie mobilného telefonu, ktorti ponuka operator,

* manipulovat’ s plastovymi oknami v celej budove Skoly, svojvolne otvarat
horné okenné kridla, sadat' na okenné parapetné dosky,

«  znetistovat priestory WC. /Ziaci su povinni udrZiavat’ tieto priestory v &istote
a dodrziavat’ zakladné hygienické opatrenia./

3. Povinnosti tyZdennikov

* Tyzdennici pred vyucovanim skontroluji, ¢i je uCebna v poriadku, ¢i je dostatok
popisovacov na biele tabule, kriedy, pripravena $pongia a podobne.

* Pripravia tabul'u na kazda vyu€ovaciu hodinu.

* Po prichode vyu€ujiceho na vyuCovaciu hodinu hlasia mend nepritomnych
spoluziakov.

+ Ak ucitel nenastipi do 10 mintt po zazvoneni na hodinu, hlasia to zastupcovi riaditel'a
Skoly.

» Pocas prestavok vyvetraji ucebiiu.

» Zodpovedaju za cistotu a poriadok v ucebni, v laviciach, za ulozenie stoli¢iek po
odchode ziakov z triedy.

* Po ukonceni poslednej vyucovacej hodiny Ziaci vylozia stoli¢ku na lavicu a tyzdennici
na to dohliadaj.

» Poskodenie inventara a zariadenia Skoly ihned’ hlasia triednemu ucitelovi, resp. dozor
konajucemu ucitelovi.

4. Prava a povinnosti ucitel’ ov
a) Prava ucitelov

» ocakavat, ze ziaci budu reSpektovat pravidla spoloCenského spravania a
vnutorného poriadku Skoly

« verit a oCakavat, ze Ziaci navstevuji Skolu s cielom dosiahnut’ ¢o najlepsie
vzdelavacie vysledky

» verit a o¢akavat’, ze rodi¢ia podporia pozitivnu snahu skoly



» ocakavat’ priaznivé podmienky pre svoju pracu

* tvorivo inovovat’ vyucovaci proces

» pri vysokej absencii ziaka na vyucovacich hodinach poziadat’ o vykonanie
komisionalnej skusky

b) Povinnosti uéitel’ov

- zaruCit’ kvalitu vzdeldvania vo svojom obore

- neklast’ prekazky pri vzdelavani v inych predmetoch

- vyucovat podla platnych u¢ebnych osnov a schvalenych u¢ebnych tematickych
planov

- vytvarat’ priazniva atmosféru pre vychovu a vzdelédvanie

- inStruovat Ziakov o pravidlach Skoly a Gi¢inne napomahat’ ich dodrziavanie

- byt korektny voci ziakom

- na zaciatku klasifikacného obdobia zverejnit’ témy a tilohy na hodnotenie, ako 1
spdsob hodnotenia a klasifikaciu

- poskytovat’ Ziakom konzultacie v uréenom case

- spolupracovat’ s rodi¢mi

- neodkladne vyhotovit’ zdznam o Uraze ( zaznacit’ do knihy drobnych urazov )

VSeobecné povinnosti ucitela

Ucitel prichddza na vyu€ovanie 20 minut pred zaciatkom 1. vyuc¢ovacej hodiny, 30
min. pred zaciatkom d’alSej vyucovacej hodiny. Prihlési sa do dochadzkového
systému. Ak ucitel nemdze prist’ pre vaznu pricinu do Skoly, ozndmi to do 7.45 hod.
vedeniu Skoly. Do 36 hodin je povinny predlozit’ potvrdenie o praceneschopnosti a
oznamit’ predpokladani dizku nepritomnosti v $kole.

Kazdy ucitel’ zacina hodinu presne a pocas hodiny sa nevzd’al'uje z triedy.

Do elektronickej triednej knihy zapise vyucujuci chybajicich ziakov, preberané u¢ivo
(aj na suplovanej hodine ).

Ucitel’ dba na to aby :

- pri prichode a odchode vyucujiceho Ziaci pozdravili postavenim sa

- sa dodrziavali zdsady hygieny a bezpecnosti prace

- trieda bola pripravend na vyucovanie

- sa neposkodzoval skolsky majetok

- sa ziaci aktivne zc¢astiiovali vyu€ovacieho procesu

- sa ziaci pri skuSani a pisomnych pracach spravali korektne

- si po skonceni hodiny tyZdennici splnili svoje povinnosti

Uplatiiovanie a dodrziavanie vnutorného poriadku skoly je jednou zo zakladnych
povinnosti kazdého pedagogického pracovnika sSkoly.

Ak sa ucitel’ vzdiali pocas vyucovacieho procesu z arealu skoly (exkurzie, vychadzky
), oznami to ¢lenovi vedenia Skoly.

Pred odchodom zo $koly je ucitel’ povinny precitat’ si oznamy v zborovni $koly na
tabuli oznamov.

Okrem toho je uditel’ povinny

- zulcasthovat sa pedagogickych rad, pracovnych porad, informativnych schdodzok
zvolavanych riaditelom Skoly alebo jeho zastupcami,

- aktivne pracovat’ v predmetovej komisii,

- aktivne sa podiel'at’ na vypracovani Skolského vzdelavacieho programu a
vypracovat’ si tematicky plan pre kazdy ro¢nik a predmet, ktory vyucuje,



- pripravit sa pisomne na kazda vyu€ovaciu hodinu ( ucitelia do 5 rokov praxe )
- vykonavat dozor na chodbach a v jedalni podl'a osobitného harmonogramu

5. Povinnosti triedneho ucitela

* Triedny ucitel’ je rozhodujiicim koordinatorom ucitel'ov vyucujucich v triede,
veducich zaujmovych kruzkov.
* Triedny ucitel je povinny :
- vypracovat’ a plnit’ plan vychovnej prace
- viest’ evidenciu ucebnic a kontrolovat’ starostlivost’ o ne
- kontrolovat klasifika¢ny harok, vyhodnocovat’ prospech na triednickych hodinach
- starostlivo viest triedne knihy, katalog a ostatni agendu triedy
- 2x mesacne uskutocnit’ triednickt hodinu
- organizovat pomoc slabo prospievajucim ziakom
- organizovat mimotriednu pracu ziakov a zucastiiovat’ sa jej
» Ddsledne kontroluje dochadzku Ziakov a robi tieto opatrenia :

» Ak ziak chyba na vyucovani, triedny profesor zisti do 48 hodin pri¢inu
absencie.

* Pri zisteni neodévodnenej absencie, oboznami triedny ucitel’ s touto
skutocnost’ou rodicov pisomne alebo Gstnym rozhovorom, pripadne urobi
opatrenia.

* Triedny ucitel’ zodpoveda za pridelentl ucebiiu a jej inventar.

6. Povinnosti vychovného poradcu

*  Vychovny
poradca vykonava ¢innost' prieskumnu, identifika¢nti, vyhodnocovaciu, diagn
ostick, depistaznu, konzultaéni, metodickt, informac¢nu, osvetovo-preventivnu,
koncepcno - planovaciu, organiza¢nt a administrativnu.

* Vychovny poradca plni ulohy vychovného poradenstva spravidla v spolupraci
S triednymi ucitel'mi:

* Vychovny poradca robi prieskumy, prieskumové stadie a vyhodnotenia.

* Vychovny poradca monitoruje Ziakov s problémami vo vychove, vzdelavani a vyvine
osobnosti; robi pre nich pedagogickt diagnostiku a depistaz, zabezpecuje
a sprostredktiva im psychologické a iné odborné sluzby a starostlivost’.

* Vychovny poradca informuje a poméha Ziakom, rodi¢om (zdkonnym zastupcom) pri
vol'be §tadia, povolania a pracovného zaradenia, v spolupraci s triednymi ucitel'mi
zabezpecCuje pre tato oblast’ potrebnt agendu a poskytuje im metodicka pomoc pri
jej vedeni.

* Vychovny poradca triednym ucitel'om poskytuje sprostredkovanie pomoci pri praci
so ziakmi intelektovo nadanymi a talentovanymi, socialne znevyhodnenymi,
segregovanymi, ziakmi so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami a ziakmi
nastupujicimi do prvého ro¢nika gymnazia.

* Vychovny poradca spolupracuje s odbornikmi pri poskytovani socialneho
poradenstva a poradenstva zameraného na zlepsovanie socialnych vztahov v triedach
a v Skole.

* Vychovny poradca zabezpecuje a podiel’a sa na realizécii preventivnych aktivit pre
ziakov, rodi¢ov a zamestnancov Skoly.



* Vychovny poradca poskytuje odborni, metodicku, konzultaénti a informa¢nt pomoc
ziakom, rodi¢om a pedagogickym zamestnancom $koly, koordinuje vychovny proces
Skoly a sprostredkuva skole odborné sluzby pedagogické, psychologické, informacné,
socidlno-pravne, medicinske a iné.

* Vychovny poradca spolupracuje s vedenim $koly, s rodi¢mi, ucitel'mi a triednymi
ucitel'mi, koordinatorom prevencie, pracovnikmi pedagogicko-psychologickych
poradni, Specialno-pedagogickych poradni a d’al§imi Skolskymi zariadeniami,

S organmi $tatnej spravy a samospravy a d’al§imi instituciami -sukromnymi,
cirkevnymi, charitativnymi, mimorezortnymi, mimovladnymi, podiel’ajucimi sa na
vychove a vzdelavani.

* Vychovny poradca zabezpecuje spolupracu Skoly so sluzbami zamestnanosti,
so zamestnavatel'skymi instituciami v regione a S ostatnymi socidlnymi partnermi.

* Vychovny poradca na pedagogickych radach informuje o vychovno-poradenskych
aktivitach a 0 opatreniach potrebnych pre rieSenie problémov.

» Vychovny poradca vedie kabinet vychovného poradenstva (vyuziva informacno-
komunika¢né technoldgie pri praci so systémami profesijnych informacii, informacné
a poradenské programy, dokumentaciu, pravne normy, metodické, informacné
a propagacné materidly, prirucky, odbornu literatiru, audiovizudlne pomocky).

* Vychovny poradca rozsiruje svoje vzdelanie z oblasti vychovného poradenstva, dba
0 svoj profesionalny rast.

* Vychovny poradca aktivne sa zic¢astiiuje na poradach, metodickych stretnutiach,
semindroch a Skoleniach pre vychovnych poradcov.

* Vychovny poradca spolupracuje s vysokymi skolami.

7. Prdava a povinnosti rodic¢ov

a) Prava rodicov
+ ziskavat’ na konzultacnych hodindch pre rodi¢ov informéacie o prospechu
a spravani svojho diet'at’a
* poziadat’ o vykonanie komisionalnej skusky v stlade s platnou vyhlasSkou
- byt pritomny na komisionalnom preskiiSani svojho dietat’a po predchaddzajucom
suhlase riaditel’a Skoly.
b) Povinnosti rodicov
dodrziavat’ v plnom rozsahu podmienky stanovené vSetkymi legislativnymi
normami, ktoré sa tykaja Skoly
- dodrziavat’ vnutorny poriadok Skoly v rozsahu jeho zodpovednosti
- poznat’ pravidla a vnatorny poriadok skoly a viest’ k ich dodrziavaniu aj svoje
dieta
- prevziat zodpovednost’ za Skody, ktor¢ spdsobi jeho diet’a majetku Skoly
a spoluziakov
- vcas ospravedliovat’ nepritomnost’ svojho diet’at’a v §kole
- informovat’ triedneho ucitel’'a o zdravotnom stave diet’at’a, zvlast’ ak si situacia
vyzaduje osobitnu starostlivost’
- zaujimat’ sa o prospech a spravanie svojho dietata



8. Zasady spoluprdce s rodinou

. Kazdy vyucujuci je povinny vo svojej vychovno - vyucovacej ¢innosti uizko
spolupracovat’ s rodi¢mi ziaka.

. Kazdému triednemu ucitel'ovi sa doporucuje ziskat’ poznatky o rodinnom
prostredi, v ktorom Zziak Zije.

. Ak chce ucitel prerokovat’ s rodi¢mi ddleziti okolnost’, predvola tradne
rodic¢ov do Skoly.

. Kazdy ucitel’ je povinny byt k dispozicii rodi¢om pocas triednych schodzok
rodicovského zdruzenia.

. Na poziadanie triedneho ucitela je povinny kazdy ucitel’, ktory v triede
vyucuje, zucastnit’ sa triednej schodzky RZ.
. Kazdy ucitel je povinny podat’ rodi¢om tplné a pravdivé informacie

0 spravani a prospechu ziakov a poskytnat’ pedagogicko — metodické rady.

9. Zasady uvolriovania a ospravedliiovania

«  Ziaka uvoliuje triedny ugitel.

«  Ziak musi mat’ zapisnik vymeskanych vyugovacich hodin, v ktorom musi mat’ vietky
ospravedlnenky.

* Ak ma byt Ziak uvol'neny z vyucovania alebo z €asti vyucovania, rodi¢ vopred
poziada o uvol'nenie ziaka telefonicky alebo pisomne v zapisniku vymeSkanych hodin
najneskor v den nepritomnosti.

* V pripade nepredvidaného dévodu absencie ziaka je rodi¢ povinny dovod
nepritomnosti svojho syna/dcéry 0znamit’ do 24 hodin triednemu ucitel'ovi osobne
alebo telefonicky.

* Rodi¢ mdze ospravedlnit’ absenciu trvajucu maximalne 3 vyu€ovacie dni /maximalne
21 vyucovacich hodin/ v beZznom Skolskom roku., dlhSiu absenciu méZe ospravedInit’
iba lekar. O uvolnenie z d’alSich vyu€ovacich dni /vyuc¢ovacich hodin/ musi rodi¢
vopred osobne poZiadat’ triedneho ucitel’a alebo vedenie $koly, ktori postudia
zéavaznost’ dovodu nepritomnosti Ziaka na vyucovani.

«  Ziak je povinny ospravedlnenku predlozit triednemu ugitel'ovi ihned’ po navrate do
Skoly.

Nedodrzanie uvedenych pravidiel ma za nasledok neospravedlnenie absencie a uplatiiuju sa
prislusné opatrenia vo vychove.

V pripade nutnosti mozno oslobodit’ Ziaka od telesnej vychovy na zaklade ziadosti rodicov,
S platnym lekarskym potvrdenim. Potvrdenie je nutné odovzdat na sekretariat Skoly najneskor
do 15. septembra.



10. Zasady pouZivania Satiiovych skriniek a zdasady spravania sa v priestoroch
Skolskej Satne.

Zasady pouzivania Satiiovych skriniek a zasady spravania sa v priestoroch Skolskej
Satne.

» Kazdy ziak ma pridelent jednu skrinku na uloZenie obuvi, odevu a osobnych veci.

» Kazdy ziak prevezme kIi¢ od pridelenej ocislovanej skrinky, ¢o potvrdi svojim
podpisom. Tym ziak prebera plnti zodpovednost’ za pridelent skrinku. Na konci
Skolského roka ziak odovzda kI'a¢ a pridelenu skrinku v takom stave, v akom ju
prevzal. Ziak je povinny starat’ sa o pridelena skrinku, chranit’ ju pred poskodenim,
s dvierkami a zamkom manipulovat’ opatrne a bezpecne, neotvarat’ dvierka prudko
kvoli moznému poraneniu sa.

* Prenajom skrinky na Skolsky rok za jedného Ziaka - 1 euro.

» Je zakazané pisat’ po skrinkach, znecist'ovat ich a znecist'ovat’ priestory skolskej
Satne.

» Nasilnad manipulécia so skrinkou a jej poskodenie sa povazuje za imyselné
poskodzovanie $kolského majetku a to sa bude trestat’ podl'a zasad vnatorného
poriadku skoly. Pri poSkodeni skrinky ziak uhradza plnt sumu za jej opravu, prip. jej
vymenu.

» Nasilné vniknutie do cudzej skrinky sa povazuje za trestny ¢in, ¢o bude vySetrovat’
policia. Ziak znasa vietky dosledky takéhoto konania.

* Ak si Ziak v§imne podozrivé spravanie iné¢ho Ziaka, ¢i hrubi manipulaciu so
skrinkami, je povinny to oznamit’ dozor konajucemu ucitel'ovi alebo ktorémukol'vek
zamestnancovi Skoly.

*  Pri neuzamknuti skrinky zodpovednost’ za uloZené veci v skrinke preberaji obaja
ziaci, ktorym bola skrinka pridelena.

* V priestoroch Satne je povolené zdrZiavat’ sa iba nevyhnutny ¢as potrebny na prezutie,
uloZenie resp. vybratie odevu a osobnych veci, predovsetkym pred zaciatkom a po
ukonceni vyu€ovania. Po¢as vol'nych vyu€ovacich hodin do 11.30 hod. ziaci na
pripravu na vyuc€ovanie vyuZzivaji vyhradené priestory v Studovni.

Na ochranu Skolského aj osobného majetku, na zvySenie bezpec€nosti a zlepSenie discipliny
a poriadku v $kole je vo verejne pristupnych priestoroch $koly /vratane $kolskych Satni/
nainStalovany bezpecnostny kamerovy systém.

11. Hodnotenie a klasifikdcia sprdavania

Pri hodnoteni a klasifikacii spravania ziaka sa zohl'adiiuje plnenie ustanoveni §kolského
poriadku a d’alSich vnutornych predpisov Skoly a dodrZiavanie stanovenych pravidiel
spravania, l'udskych prav a prav dietat’a, dodrziavanie mravnych zasad spravania sa v Skole
a na verejnosti pocas aktivit suvisiacich so $tidiom na strednej skole.



* Stupiiom 1 — vel'mi dobré - sa ziak klasifikuje, ak dodrziava ustanovenia skolského
poriadku a d’al$ich vnutornych predpisov Skoly a riadi sa nimi. Dodrziava moralne
zéasady a pravidla spolunazivania v kolektive a vo vzt'ahu k ucitel'om. Ojedinele sa
moze dopustit’ menej zdvaznych previneni.

» Stupitiom 2 — uspokojivé - sa ziak klasifikuje, ak jeho spravanie je v sulade
s ustanoveniami $kolského poriadku a ustanoveniami d’al§ich vnutornych predpisov
Skoly, moralnymi zdsadami a pravidlami spolunazivania vzhl'adom k spoluziakom a
uditelom. Ziak sa dopusti zavaznejsicho priestupku alebo sa opakovane dopusta
menej zavaznych priestupkov voci ustanoveniu skolského poriadku.

» Stuptiom 3 — menej uspokojivé - sa ziak klasifikuje, ak sa dopusti zdvazného
priestupku voci skolskému poriadku a voc¢i d’al§im vnitornym predpisom Skoly alebo
sa aj po udeleni druhého stupna klasifikécie spravania doptsta zdvaznejSich
priestupkov vo¢i moralnym zasadam a pravidlam spolunazivania, porusuje 'udské
prava spoluziakov, pedagogickych zamestnancov alebo d’alSich osdb.

+ Stupniom 4 — neuspokojivé - sa Ziak klasifikuje, ak jeho spravanie je v rozpore
s ustanoveniami $kolského poriadku a s ustanoveniami d’al§ich vntutornych predpisov
Skoly, s pravnymi a etickymi normami spolo¢nosti, vyrazne porusuje l'udské prava
spoluziakov, pedagogickych zamestnancov alebo d’alSich 0os6b. Dopusti sa zavaznych
previneni, ktorymi vazne ohrozuje vychovu ostatnych ziakov. Zdmerne nart$a ¢innost’
ziackeho kolektivu.

12. Opatrenia vo vychove

» Zavzorné spravanie, vzorné plnenie povinnosti, mimoriadny prejav aktivity a
iniciativy, dlhodobu svedomitu pracu, vyrazne prosocialne spravanie, ktoré pozitivne
ovplyviiuje socialnu klimu v triede a v Skole a zasluzny alebo stato¢ny ¢in, mozno
ziakovi udelit’ pochvalu alebo iné ocenenie.

* Pochvalu alebo iné ocenenie udel'uje ziakovi triedny ucitel’ alebo riaditel’. V osobitne
oddvodnenych pripadoch, najmi ak ide o mimoriadne zasluzny alebo stato¢ny ¢in,
moze ziakovi udelit’ pochvalu alebo iné ocenenie zastupca zriad’ovatel’a strednej
Skoly, zastupca Statnej spravy v Skolstve alebo minister Skolstva Slovenskej republiky.

* Navrhy na udelenie pochvaly alebo iného ocenenia sa prerokuju v pedagogickej rade.
Pochvala alebo iné ocenenie sa udel'uje spravidla na zhromazdeni triedy alebo Skoly.

* Na posilnenie discipliny, za menej zavazné, zavaznejsie alebo opakované previnenia
voci Skolskému poriadku, zdsadam spolunazivania, l'udskym pravam, mravnym
normam spolocnosti alebo ak Ziak nartiSa ¢innost’ kolektivu, mozno Ziakovi ulozit’
napomenutie alebo pokarhanie nasledovne:

» napomenutie od triedneho uditel’a,
» pokarhanie od triedneho uciterl’a,
* pokarhanie od riaditel’a.

«  Ziakovi mozno uloZit’ za zdvazné alebo opakované previnenia voéi §kolskému
poriadku, zdsadam spolunazivania, 'udskym pravam alebo mravnym normam
spolocnosti

* podmienecné vylucenie,
« vyluacenie.



Zavaznost’ porusenia vnutorného poriadku Skoly posudi pedagogicka rada a 0 opatreni
rozhodne riaditel’ Skoly v zmysle svojich kompetencii.

I1. VSeobecne platné pravidla bezpec¢nosti a ochrany zdravia

Pre zabezpecenie svojho zivota a zdravia su Ziaci povinni dodrziavat’ tieto pokyny a pravidla
bezpecnosti a ochrany zdravia :

Riadit’ sa dosledne zdravotnymi a hygienickymi predpismi

Vsetky priestory skoly (ucebne, chodby, schodistia, WC, Satne) udrziavat’ v Cistote
a poriadku tak, aby tym neohrozovali svoje zdravie a zdravie svojich spoluziakov.

Ucebne, telocvicne a posiliioviiu podl’a potreby vyvetrat'.

Dbat’ pri kazdej prilezitosti o 0sobnu bezpecnost’, nenahanat’ sa, nestrkat’ sa, nevyklanat
sa z okien, nenaklanat’ sa cez zabradlie.

Kazdé elektrické zariadenie je potrebné chréanit’ pred poskodenim. Poskodené elektrické
zariadenia nepouzivat’, samostatne neopravovat’ a poskodenie okamzite hlasit’
triednemu, resp. dozorkonajucemu ucitel'ovi.

Neprindsat’ do Skoly Ziadne latky a predmety ohrozujlce Zivot alebo zdravie .

Akékol'vek nepovolend a neopodstatnena manipulacia s poziarnobezpecnostnymi
zariadeniami je prisne zakézana.

Déosledne respektovat’ vetky vyvesené vystrazné tabulky pre bezpe¢nost’ a ochranu
zdravia.

Didaktickt techniku pouzivat’ a obsluhovat’ len so suhlasom vyucujuceho a pod jeho
dozorom.

Pri kazdej ¢innosti dbat’ na pokyny vyucujucich, dodrziavat dohodnuté pravidla
a postupy. Pomdcky a potrebny material pouZzivat’ len na urceny ucel.

Pri vyhléaseni akéhokol'vek poplachu nepodliehat’ panike, ale riadit’ sa pokynmi
poverenych a usmerniujticich osob.

V zmysle metodického usmernenia MS SR ¢ 4/2009 — R z 11. februara 2009 je povinny
kazdy , kto utrpel traz, hlasit” ho okamzite vyucujucemu, resp. triednemu ucitel'ovi
alebo bezpecnostnému technikovi.

Pre pracu v odbornych uc¢ebniach, laboratdriach, telocvicniach a posiliiovni platia
pravidl4 prevadzkového poriadku spominanych ucebni.

Pocas exkurzii, zajazdov, kurzov a podujati organizovanych Skolou su Ziaci
povinni:

» zabezpecit’ si vhodné materidlne a iné vybavenie podl'a poziadaviek veducich
exkurzii

* dosledne respektovat’ pokyny veducich a riadit’ sa pokynmi obsiahnutymi
V pouceni pre ziakov s ktorym st ziaci oboznameni pred zacCiatkom
exkurzii, vyletov a podujati

» na vSetkych podujatiach organizovanych skolou désledne dodrziavat’ pravidla
vnutorného poriadku Skoly.



III. Taxativne opatrenia proti Sireniu drog a inych omamnych latok
v Skolskom prostredi

1.Pri uzivani alkoholu a tabaku :

a) Pri zisteni, ze ziak gymnazia pil alkoholické napoje alebo fajé¢il v budove skoly, alebo na
podujatiach organizovanych skolou bude:

* potrestany zniZenou znamkou zo spravania na stupen 2 /uspokojivé/

» spravani ziaka budu informovani jeho rodi¢ia

b) Pri opakovanom porusSeni vnutorného poriadku Skoly v tomto zmysle ziak bude:
* potrestany zniZzenou znamkou zo spravania na stupen 3 /menej uspokojivé/
a podmienecne vyluceny zo skoly
» spravani ziaka budu opdt’ informovani rodicia

c¢) Ak predchadzajuce opatrenia nebudu t¢inné a ziak bude nad’alej poruSovat’ vnttorny
poriadok skoly, Skola siahne po najkrajnejSom opatreni:
* znizZenie znamky zo spravania na stupen 4 /neuspokojivé/ a ziak bude zo Skoly
vyluceny.

2. Pri uzivani nelegalnych drog:

a) Pri zisteni, Ze Ziak gymndzia uZiva nelegalne drogy, ¢i uz v budove Skoly alebo
na podujatiach organizovanych Skolou, bude v stilade s vnutornym poriadkom $koly:
* potrestany znizenou znamkou zo spravania na stupeni 3 / menej uspokojive/
a podmienecne vyluceny zo Skoly
* o priestupku budt informovani rodi¢ia
* 0 priestupku bude informovana policia
» o priestupku bude informované centrum protidrogovej prevencie v PreSove
0 priestupku bude informovany zriad’ovatel’ $koly — Mesto Giraltovce

b) Pri opakovanom uzivani drog, ak nebuda prijaté opatrenia uc¢inné, bude ziakovi:
* zniZena znamka zo spravania na stupenl 4 /neuspokojivé/ a Ziak bude zo Skoly
vyluceny
» zaroven budu informované institucie uvedené v predchadzajucom bode

3. Pri Sireni drog — distribucia, predaj

a) Pri zisteni, Ze Ziak gymnazia distribuuje drogy, bude:

» okamzite bezpodmienecne vyluceny zo Skoly azaroven budu o priestupku
informované institicie uvedené v predchadzajicom bode, ktorym je Skola v zmysle
Narodného programu boja proti drogam a proti Sireniu drog tieto skuto€nosti povinna
hlasit’.



IV. Taxativne opatrenia proti vyskytu Sikanovania v §kolskom prostredi

ikanovanim rozumieme akékol'vek spravanie ziaka, ktorého zdmerom je ublizenie inému
Sik kékol'vek ka, ktoréh bl

ziakovi alebo ziakom, pripadne ich ohrozenie alebo zastrasovanie. Ide o cielené a opakované
pouzitie nasilia voci takému ziakovi alebo ziakom, ktori sa nevedia alebo nemdézu branit

Pod Sikanovanim rozumieme :

fyzické utoky, urézlivé prezyvky, nadavkami, posmechom, tvrdymi prikazmi agresora
vykonat’ ur€iti vec proti voli obete, odcudzenim veci, ale aj prehliadanim a ignorovanim

obete.

Pri zisteni, ze ziak Sikanuje iného ziaka

a) budu v zmysle metodického usmernenia ¢. 7/2006 —R k prevencii a rieSeniu Sikanovania
ziakov na Skoléach a Skolskych zariadeniach prijaté podl'a zdvaznosti previnenia nasledovné

opatrenia :

pokarhanie od triedneho ucitel’a resp. pokarhanie od riaditel’a skoly

znizend znamka zo spravania na stupen 2 / uspokojivé /

podmiene¢né vylucenie zo Skoly a znizend zndmka zo spravania na stupeii 3 /
menej uspokojivé /

V najzévaznejSich pripadoch vylicenie zo Stadia na strednej Skole a znizena
znamka zo spravania na stupen 4 / neuspokojivé /

b) o priestupku ziaka buda informovani :

rodicia, resp. zdkonni zastupcovia Ziaka

prislusny Urad préce, socialnych veci a rodiny za t¢elom vyuZitia nutnych
vychovnych opatreni v zmysle zakona ¢. 195/1998 Z.z. o socidlnej pomoci
Vv zneni neskorSich predpisov

prislusny utvar Policajného zboru SR pri podozreni, Ze Sikanovanie naplnilo
skutkovll podstatu priestupku alebo trestného ¢inu



V. ZavereCné ustanovenia

Vnutorny poriadok skoly je oficialnym dokumentom skoly a je zavdzny pre vSetkych Ziakov
a zamestnancov $koly.

S vnatornym poriadkom Skoly budi oboznameni ziaci Skoly aich rodicia, resp. zakonni
zastupcovia ziakov na zacCiatku kazdého Skolského roka.

Zmeny a doplnky k vnatornému poriadku skoly mézu navrhovat’ :
» rada Skoly
* vedenie Skoly
» pedagogicki zamestnanci Skoly
» ziacka skolské rada

Tento vnatorny poriadok Skoly nadobuda platnost’ : 02. 09. 2020
Prerokované v pedagogickej rade 28.08.2020

Prerokované v ziackej Skolskej rade 04.09.2018

Vyjadrenie Rady skoly: schvalené

Mgr. Robert Mihalenko
riaditel’ Skoly



