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                    PROCEDURA  POSTĘPOWANIA  W  PRZYPADKU 

NIEREALIZOWANIA  PRZEZ  UCZNIA  OBOWIĄZKU  SZKOLNEGO
Podstawa prawna:

1. Konstytucja RP – art. 70  ust. 1 („Każdy ma prawo do nauki. Nauka do 18 roku życia jest obowiązkowa. 
Sposób wykonywania obowiązku szkolnego określa ustawa.”)
2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe, art. 35 ust. 1, 2 (Nauka jest obowiązkowa do ukończenia 18 roku życia. Obowiązek szkolny dziecka rozpoczyna się z początkiem roku szkolnego w roku kalendarzowym, w którym dziecko kończy 7 lat, oraz trwa do ukończenia szkoły podstawowej, nie dłużej jednak niż do ukończenia 18 roku życia). 

3. Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  dnia  11  września  2015  r.  w  sprawie  wysokości kosztów upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowiązanego przed wszczęciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1526).
4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 8 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorów tytułów wykonawczych  stosowanych  
w  egzekucji  administracyjnej  (Dz.  U.  z  2016  r.  poz.  1305, z 2017 r. poz. 469).
Formy spełniania obowiązku szkolnego
§ 1
1. Obowiązek szkolny jest spełniany przez dzieci i młodzież:

a) poprzez uczęszczanie do publicznych lub niepublicznych szkół podstawowych, w tym szkół specjalnych,

b) w specjalnych ośrodkach szkolno-wychowawczych,

c) w ramach nauczania indywidualnego (możliwość ta dotyczy dzieci i młodzieży, którym stan zdrowia uniemożliwia lub znacznie utrudnia uczęszczanie do szkoły – art. 71 b ust. 1a ustawy),
d) za granicą, w tym na podstawie umów międzynarodowych lub porozumień o współpracy bezpośredniej zawieranych przez szkoły, jednostki samorządu terytorialnego i organy administracji rządowej lub w ramach programów edukacyjnych Unii Europejskiej,

e) w szkole przy przedstawicielstwie dyplomatycznym innego państwa w Polsce.

§ 2
Obowiązki rodziców wynikające z obowiązku szkolnego i obowiązku nauki
1. Rodzice ucznia podlegającego obowiązkowi szkolnemu są zobowiązani do:

a) dopełnienia czynności związanych ze zgłoszeniem dziecka do szkoły,

b) zapewnienia regularnego uczęszczania dziecka na zajęcia szkolne,

c) rodzice mają obowiązek wnioskować do wychowawcy klasy o usprawiedliwienie nieobecności dziecka niezwłocznie po ustaniu przyczyny nieobecności dziecka na zajęciach szkolnych jednak 
w terminie nie dłuższym niż 7 dni,

d) w przypadku planowanej długotrwałej nieobecności dziecka na zajęciach, rodzice są zobowiązani do poinformowania o tym fakcie wychowawcę klasy,

e) zapewnienia dziecku warunków umożliwiających przygotowanie się do zajęć szkolnych,

f) zapewnienia dziecku realizującemu obowiązek szkolny poza szkołą warunków nauki określonych 
w zezwoleniu,

g) w przypadku emigracji ucznia, szkoła powinna być poinformowana o realizacji obowiązku szkolnego przez dziecko.

2. Rodzicom przysługuje prawo do:

a) złożenia wniosku o przyspieszenie obowiązku szkolnego,

b) wystąpienia do dyrektora szkoły o spełnienie przez dziecko obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki poza szkołą,

c) wystosowania wniosku o odroczenie spełniania obowiązku szkolnego,

d) wystąpienia z wnioskiem o udzielenie zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki.

3. Niespełnianie obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki podlega egzekucji w trybie ustawy z dnia 
17 czerwca 1996 roku o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 1991 r. nr 36, poz.161 ze zmianami). Ustawa o postępowaniu egzekucyjnym w administracji określa tryb i środki egzekucji administracyjnej stosowane w celu doprowadzenia do wykonania obowiązków.
§ 3
Dokumentacja szkoły dotycząca spełniania obowiązku szkolnego

1. Księga ewidencji dzieci podlegających obowiązkowi szkolnemu. Do księgi wpisuje się:

a) wszystkie dzieci zamieszkałe w obwodzie szkoły, niezależnie od tego czy uczęszczają one do szkoły obwodowej,

b) coroczne adnotacje zawierające informacje o spełnianiu przez dziecko obowiązku szkolnego w tej lub innej szkole, spełnianiu obowiązku szkolnego poza szkołą, z podaniem decyzji, na podstawie której dziecko spełnia obowiązek poza szkołą, odroczenie spełniania obowiązku szkolnego z podaniem decyzji, na podstawie której dziecku odroczono spełnianie obowiązku szkolnego

2. Księga uczniów

a) w księdze uczniów wpisani są uczniowie uczęszczający do szkoły zarówno z obwodu szkoły jak 
z poza obwodu,

b) zawiera ona chronologiczne wpisy przyjęcia uczniów do szkoły, które powinny być dokonywane 
z chwilą przyjęcia ucznia do szkoły.

§ 4

Nadzór Dyrektora nad spełnianiem obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki
1. Dyrektor, któremu podlega określony obwód sprawuje kontrolę spełniania obowiązku szkolnego przez dzieci zamieszkujące w obwodzie tej szkoły. W tym celu sekretarz szkoły (zgodnie z zakresem czynności) w imieniu dyrektora szkoły:

a) prowadzi księgę ewidencji dzieci podlegających obowiązkowi szkolnemu,

b) zamieszcza w księdze ewidencji wykaz dzieci zgodnie z aktualnym stanem podanym przez organ prowadzący ewidencję ludności,

c) dokonuje corocznych adnotacji w księdze ewidencji, wpisując informację o spełnianiu przez dziecko obowiązku szkolnego w danej lub innej szkole.

2. Zadania Dyrektora szkoły w zakresie kontroli spełniania obowiązku szkolnego:

a) badanie dokumentacji związanej z ewidencją spełniania obowiązku szkolnego,

b) ocena stopnia realizacji przez wychowawców, pedagoga szkolnego, sekretarza szkoły zadań związanych z kontrolą spełniania obowiązku szkolnego,

c) rozpoznawanie skali i przyczyn niespełniania obowiązku szkolnego,

d) rozpoznawanie i ocena działań (lub ich braku) podejmowanych w celu egzekwowania spełniania obowiązku szkolnego,

e) podejmowanie decyzji administracyjnych w sprawach obowiązku szkolnego przewidziane przepisami ustawy,

f) współdziałanie z rodzicami w realizacji przez ich dzieci obowiązku szkolnego,

g) w przypadku przyjęcia ucznia mieszkającego w obwodzie innej szkoły publicznej powiadomienie jej dyrektora o przyjęciu ucznia do swojej szkoły i informowanie go o spełnieniu przez ucznia obowiązku szkolnego.

§ 5

Kontrola realizacji obowiązku szkolnego i postępowanie wobec ucznia uchylającego się 
od realizowania obowiązku szkolnego.

1. Kontrola realizacji obowiązku szkolnego w danym roku szkolnym następuje poprzez:

a) e-dziennik LIBRUS,

b) dzienniki zajęć pozalekcyjnych,

c) potwierdzenia realizacji obowiązku przekazywane przez inne szkoły/placówki.
2. Osobami uprawnionymi do kontroli realizacji obowiązku szkolnego są:

a) wychowawca klasy,

b) pedagog szkolny,

c) zastępca dyrektora szkoły,

d) dyrektor szkoły,

e) nauczyciel prowadzący dane zajęcie edukacyjne, dla swoich zajęć.

3. Wychowawca klasy ma obowiązek:

a) zapoznania rodziców z procedurą kontroli obowiązku szkolnego (na pierwszym zebraniu danego roku
 szkolnego – wpis w tematyce zebrań z rodzicami), 
b) zapoznania uczniów z procedurą kontroli obowiązku szkolnego (pierwsze zajęcia z wychowawcą
                   w danym roku szkolnym – odnotowanie w dzienniku),
c) systematycznej analizy frekwencji uczniów, rozpoznawania przyczyn nieobecności ucznia oraz
 powodu unikania wybranych zajęć edukacyjnych, 
d) utrzymywania stałego kontaktu z rodzicami uczniów, których nieobecności pozostają
 nieusprawiedliwione lub istnieje uzasadniona obawa wagarów:

· klasy I –III powyżej 1 tygodnia 

· klasy IV –VIII powyżej 30 godzin
e) przekazania rodzicom (opiekunom prawnym) ucznia w czasie zebrań z rodzicami, konsultacji lub
 rozmów indywidualnych, poprzez e-dziennik LIBRUS bądź listownie (za potwierdzeniem odbioru)
 informacji o niezrealizowaniu obowiązku szkolnego, jeżeli uczeń opuścił bez usprawiedliwienia w ciągu
       jednego miesiąca nauki:
· klasy I –III powyżej 2 tygodni 

· klasy IV –VIII powyżej 30 godzin
f) wezwania rodzica na spotkanie z udziałem pedagoga lub dyrektora, gdy liczba godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych przekracza odpowiednio: 
•
klasy I –III powyżej 3 tygodni 

•
klasy IV –VIII powyżej 60 godzin
Spotkanie odnotowuje w dzienniku w rubryce kontakty z rodzicami. 
g) W przypadku braku współpracy rodzica (opiekuna) z wychowawcą – rodzic nie uczestniczy w zebraniach,
            nie wyraża chęci na spotkania indywidualne, nie wywiązuje się z obowiązku informowania szkoły 
             o przyczynach absencji dziecka lub nie współpracuje z wychowawcą oraz w przypadku dalszego
             uchylania się od spełniania obowiązku szkolnego, wychowawca zgłasza powyższy fakt pedagogowi
             szkolnemu.             
4.      Pedagog sprawdza przyczyny nieobecności ucznia poprzez:
a) nawiązanie kontaktu oraz rozmowę z rodzicami ucznia na terenie szkoły, w wyjątkowych sytuacjach telefonicznie (sporządzając stosowną notatkę/ zapis w dzienniku), w czasie której informuje rodziców (opiekunów) o obowiązujących przepisach prawnych w zakresie obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki, w tym o środkach egzekucyjnych,
b) wywiad w domu rodzinnym ucznia przy współpracy z instytucjami np. MOPS, poradnie, policja, kurator sądowy itd., bądź przy współudziale wychowawcy lub innego nauczyciela, 
5. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmują wspólne działania zaradcze w celu regularnego realizowania obowiązku szkolnego przez danego ucznia.
6. Dyrektor szkoły w sytuacji, gdy uczeń w dalszym ciągu nie realizuje obowiązku szkolnego, za pośrednictwem wychowawcy klasy lub pedagoga kieruje do jego rodziców (prawnych opiekunów) upomnienie (za potwierdzeniem odbioru) zawierające stwierdzenie, że obowiązek szkolny nie jest realizowany i wezwanie do posyłania dziecka do szkoły z wyznaczeniem terminu i informacją, 
że niespełnianie tego obowiązku jest zagrożone skierowaniem sprawy na drogę postępowania egzekucyjnego.
7. W przypadku nie zastosowania się rodziców do wezwania, mimo upływu wyznaczonego w upomnieniach terminu, dyrektor kieruje wniosek o wszczęcie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, którym zgodnie z art. 20 § 1 ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji jest miejscowo właściwy Urząd Miasta. Do wniosku dołącza się tzw. Tytuł wykonawczy, sporządzony zgodnie z przepisami art. 27 ustawy 
o postępowaniu egzekucyjnym w administracji oraz dowód doręczenia upomnień.
8. W przypadku uporczywego nierealizowania obowiązku szkolnego przez ucznia oraz braku skuteczności podejmowanych działań wyjaśniających i zaradczych dyrektor szkoły w porozumieniu z pedagogiem pisemnie informuje Sąd Rejonowy Wydział Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu się ucznia od obowiązku szkolnego.
9. Wychowawca klasy oraz pedagog dopilnowują, aby kopie zawiadomień, upomnień oraz innych podejmowanych działań stosownych do danej sytuacji znalazły się w dokumentacji szkoły.
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